


- Inscripción en el Registro Autonómico de 

Instrumentos de Planeamiento Urbanístico 

(RAIP).

- Declaración de Interés Comunitario (DIC)”.

- Elaboración del planeamiento general 

(APLAN), a su vez dividido en dos 

trámites:
- Elaboración de Plan General.

- Desarrollo y Modificaciones del Plan General.
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Para poder rellenar el formulario de solicitud debemos tener un navegador con

la versión indicada en la siguiente tabla o una versión superior.
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• Además, en nuestro navegador, debemos tener activado JavaScript,

las Cookies habilitadas e instalada la versión 6 de Java o superior.

• Para comprobar si tenemos JavaScript y las Cookies habilitadas

podemos encontrar múltiples páginas en Internet, por ejemplo

https://www.whatismybrowser.com/

• En la url https://www.java.com/es/download/installed8.jsp nos

indicará si tenemos Java instalado y su versión, en caso de no

tenerlo instalado o ser inferior a Java 6 podremos bajar la última

versión desde la dirección https://www.java.com/es/download/
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1º



DICRAIP
APLAN
(D-M)
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APLAN
(PG)

1º 2º





RAIP
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RAIP

1
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RAIP

2
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RAIP

3
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de Solicitud    RAIP

4
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RAIP

5
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RAIP

Desde esta pestaña se enviará la solicitud. Como este procedimiento es bastante largo y
además la sesión caduca a los 15-20 min desde su inicio, antes de darle al botón de
enviar es recomendable hacer una copia temporal mediante el botón de “almacenar en
mi ordenador”. También habrá que cargar los archivos que quieran ser enviados.

El documento queda 
guardado en Descargas Volver a cargar los ficheros

6
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Cuando se finaliza el formulario, se envían los datos mediante el

botón “enviar”. En primera instancia, se validarán los datos del

formulario según la configuración del procedimiento, mostrando los

valores incorrectos en un aviso como el que se muestra a

continuación, si es el caso.

Ejemplo de campo faltante en un formulario 

Finalmente, rellenando el formulario correctamente y pulsando

enviar, se cargan los datos y se mandan al servidor mientras se

muestra la pantalla de carga. Una vez termina, se muestra la

pantalla final, que contiene los datos del expediente generado.
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Identificador

Desde aquí se puede acceder a “Mi Zona Personal”

RAIP

Obtener el justificante de 

acuse

Resultado

Código de verificación
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Número registro entrada



RAIP
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RAIP

Referencia/Identificador Código de verificación
20
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DICRAIP
APLAN
(D-M)
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APLAN
(PG)

1º 2º



DIC
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DIC

1
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DIC

2
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DIC

3
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DIC

4
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DIC

5
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DIC

6
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DIC

7
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DIC

8
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DIC

También Arrendatarios y Ayuntamientos.

9
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DIC

El documento queda 
guardado en Descargas Volver a cargar los ficheros

10
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Desde aquí se puede acceder a “Mi Zona Personal”

DIC

Obtener el justificante 

de acuse
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DICRAIP
APLAN
(D-M)
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APLAN
(PG)

1º 2º
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APLAN PG
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1

APLAN PG
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APLAN PG
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2

APLAN PG
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3

APLAN PG
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APLAN PG 
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APLAN PG
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APLAN PG
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6

APLAN PG
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7

APLAN PG
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El documento queda 
guardado en Descargas Volver a cargar los ficheros

APLAN PG



Desde aquí se puede acceder a “Mi Zona Personal”

Obtener el justificante 

de acuse
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En fases posteriores de la tramitación los gestores pondrán notificar al ayuntamiento la
necesidad de subsanación de deficiencias.
Para atender las subsanaciones o continuar con el trámite mediante la aportación de
nuevos documentos, deberemos identificarnos en la aplicación y acceder a la zona personal.
Una vez que estemos en la zona personal tendremos que entrar al menú “historial de
expedientes”.

APLAN PG
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APLAN PG
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APLAN PG

En este momento del procedimiento, el ayuntamiento tiene que
atender a la cumplimentación del trámite municipal, iniciando la
participación pública y las consultas para finalizar con la
presentación de la propuesta del plan.
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APLAN PG
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APLAN PG

En esta
documentos
tendremos
el tipo
documento
Cada vez
mostrará
campos
botón
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A partir de aquí podremos:

• incluir documentos a medida que se efectúa la tramitación municipal.

 Se puede colgar documentación durante el tiempo que dure la

participación pública.

• finalizar fase, si queremos dar por finalizada la tramitación municipal.

Al finalizar la fase ya NO podremos incluir más documentos.
.

La fase finalizará cuando el ayuntamiento adjunte el acuerdo de aprobación

provisional municipal (nº8); este será el último documento.

APLAN PG
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APLAN PG
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Haciendo click sobre este botón, se abre la ventana de remisión
municipal de la versión final del Plan.

APLAN PG

Se abre nuevamente el formulario inicial, cumplimentado con los
campos que introdujimos al hacer la solicitud. Comprobaremos si los
datos han variado o siguen siendo correctos, modificando lo que
corresponda.
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Documentación de la versión final del plan.
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A partir de aquí podremos:

• guardar datos, si queremos incluir un documento o hacer alguna modificación

sobre un campo

• finalizar fase, si queremos dar por finalizada la tramitación .

Al finalizar la fase ya NO podremos incluir más documentos ni modificar campos.

APLAN PG
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DICRAIP
APLAN
(D-M)
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APLAN
(PG)

1º 2º



63

APLAN D-M

2
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3

APLAN D-M
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4

APLAN D-M
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7

APLAN D-M



67

8

El documento queda 
guardado en Descargas Volver a cargar los ficheros

APLAN D-M



Desde aquí se puede acceder a “Mi Zona Personal”

APLAN D-M

Obtener el justificante 

de acuse
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RAIP – DIC – APLAN

¿Qué es Mi Zona Personal?

Es la zona donde se encuentra toda la información
relativa al usuario, una vez se haya identificado. Se divide
en varios apartados:
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RAIP – DIC – APLAN

2 Formas de acceder :
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1



RAIP – DIC – APLAN
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2



RAIP – DIC – APLAN 
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RAIP – DIC – APLAN 



RAIP – DIC – APLAN 
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RAIP – DIC – APLAN 
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RAIP – DIC – APLAN 
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RAIP – DIC – APLAN
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Pasos a seguir en las notificaciones: 

1º Recibimos e-mail de aviso en nuestro correo electrónico, el cual, 
nos llevará a “NOTIFICACIONES” de la Carpeta Ciudadana.



RAIP – DIC – APLAN
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2º Entraremos en la notificación.



RAIP – DIC – APLAN
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3º Accederemos a la notificación.



RAIP – DIC – APLAN
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4º Podremos descargar la notificación.



RAIP – DIC – APLAN
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5º Visualizamos la notificación.



RAIP – DIC – APLAN 
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6º Iremos a Mi Zona Personal de PATTU  y atenderemos       
la notificación.



RAIP – DIC – APLAN
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7º Atenderemos  a la notificación.



RAIP – DIC – APLAN

MI ZONA PERSONAL (PATTU)
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CARPETA CIUDADANA

E-MAIL

AVISO

ACCEDER
ATENDER Y 
SUBSANAR

1º

2º 3º
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